WOIT GMINY DASZYNA
woj. 16dzkie

Zarzadzenie Nr 73/2013
Wojta Gminy Daszyna
z dnia 13.12.2013r.

w sprawie powolania komisji postgpowania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 1 3, art. 21 ust. 1, 2 1 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj.Dz. U. z 2013r.
poz. 907)

Wo6jt Gminy Daszyna zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Powoluje sie komisje postgpowania do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamOwienia publicznego na wykonanie robdt budowlanych
dotyczacych: ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowe) na terenie Gminy
Daszyna poprzez budowe systemu kanalizacji zagrodowej - przydomowe
oczyszczalnie $ciekéw oraz system zaopatrzenia w wode - przydomowe
oczyszczalnie $ciekow —II etap”, w nastgpujacym skladzie :

1/ Zbigniew Cywinski — przewodniczacy

2/ Jolanta Kubiak — cztonek

3/ Kamil Grodzicki — czlonek.

§ 2. Komisja postepowania, zwana dalej " komisja " przeprowadza postgpowanie
o udzielenie zaméwienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatgeznik

do Zarzadzenia Nr.............

Wéjta Gminy Daszyna

z dnia ..o, roku

w sprawie powotania komisji postgpowania

Regulamin
Pracy Komisji Postepowania

§1

Komisja Postepowania zwana dalej Komisjg rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

§2
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamOwien publicznych, aktow
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy i postanowieniami niniejszego regulaminu.

§3
Dla waznoéci decyzji podjgtej przez Komisje konieczna jest obecnos$é na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwéch cztonkéw, w tym przewodniczacy.

§ 4
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadar przewodniczacego nalezy w szczegblnosci:

a) odebranie o§wiadczef cztonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznodei uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego oraz
jego poinformowanie o okolicznosciach wylaczenia cztonkéw Komisji,

b) wyznaczania terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie ,

c) podzial migdzy czlonkéw prac podejmowanych w ftrybie roboczym w tym
wyznaczenie sekretarza,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenia
zaméwienia publicznego,

e) informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

§5
Dokumentacje postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego prowadzi pracownik
Urzedu Gminy Daszyna wchodzacy w skiad Komisji, odpowiedzialny merytorycznie za
sprawy bedace przedmiotem przetargu.

§6 |

1. Do obowiazkéw cztonka Komisja nalezy w szezegdlnosei udziat w pracach Komisji

oraz wykonywanie innych czynnosei powierzonych przez przewodniczacego

Komisji.
2. Cztonek Komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywne wykonywaé czynnosci kierujgc

sie wylacznie przepisami prawa, posiadang, wiedza i do$wiadczeniem.
3. Odwolanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenia zamdéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszania przez niego obowiazkdéw , o ktérych mowa w
ust. 1 12 oraz w sytuacji o ktérej mowa w § 4 pkt. 2 lit. a.

§7
Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postepowania o udzieleniu zamdéwienia
publicznego nalezy w szczegélnosci przygotowanie 1 przedstawienie Wéjtowi Gminy:




—_
.

Propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

2. Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia ( SIWZ ), zaproszenia do udziatu w
postepowaniu, zaproszenie do skfadania ofert albo zapytania o ceng.

3. Propozycji zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielone

zamowienie.

Ogloszer wiasciwych dla danego trybu postgpowania.

Danych wymaganych dokumentéw, w szczegdlnoscl wnioskow Wéjta Gminy do

wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§ 38
Do zadah Komisji w zakresie przeprowadzeni postgpowania o udzielenie zambwienia
publicznego nalezy w szczeg6lnosc:

e

Udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

Udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdw zamoéwienia,
Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,

Otwarcie ofert,

Ocena spelienia warunkéw stawianych wykonawcom,

Ocena ofert wraz z propozycja, wyboru oferty najkorzystniejszej,

R N

§9
1.Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano oferentow
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
2.W otwarciu ofert moga uczestniczy¢ oferenci stosownie do przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych.
3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi nazwe, adres, ceng oferty,
termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji oraz warunki ptatnogci zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wrykonawcoéw, ktérzy nie byli obecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacje wymienione w pkt. 3 is.

§ 10
1.Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnym, Komisja odrzuca oferte, jezeli:
a) jestniezgodna z ustawa;
b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3; _
¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczeiwe] konkurencji; -
d) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
e¢) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;
f) zawiera bledy w obliczeniu ceny; :
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sig¢ na
poprawienie omylki o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ;
h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
9 Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postgpowania oferenta, ktory nie spetnia wymogow
art, 24 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3.0cena ofert powinna odbywaé sig, zgodnie z postanowieniami specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Komisje, po szczegdltowym
zapoznaniu si¢ z tymi ofertami.




4. Przewodniczacy i Cztonkowie Komisji s zobowigzani do indywidualnej oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazdej z nie odrzuconych ofert odbywaé sie
winna w oparciu o zasady oceny ofert.

5 Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodniczacy Komisji dokonuje streszezenia oceny

i poréwnania ztozonych ofert .

6.0ferta, ktéra otrzyma najwigksza ilosé punktéw podezas oceny jest przedstawiana przez
Komisje Wéjtowi Gminy Daszyna do wyboru — jako oferta najkorzystniejsza.

§11
1.Komisja wnioskuje do Wéjta Gminy Daszyna o uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w przypadkach gdy miedzy innymi:

a) Nie ztozono zadnej oferty nie podlegaj acej odrzuceniu

(w przypadku zapytania o ceng nie zlozono dwoch ofert nie podlegajacych odrzuceniu),

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

¢) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgca, zawarcie waznej Umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

§12
1.7 czynnodci badania i oceny ofert, Komisja sporzadza protokéf postgpowania wraz
z zalacznikami zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Wypekniony protokét Czionkowie Komisji podpisuja i przekazujg go do zatwierdzenia
Wéjtowi Gminy Daszyna.
3.W6jt Gminy Daszyna moze zada¢ wyjasnien od Komisji o dotychczasowej pracy Komisji.
4. W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmuje decyzj¢ 0 uniewaznieniu postgpowania,
Komisja powiadomi wykonawcow o uniewaznieniu postepowania, zamieszcza ogloszenie
w siedzibie Zamawiajacego w miejscu ogélnie dostgpnym .
5.2) W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmie decyzje o udzielenie zamowienia
publicznego Wykonawcy wskazanemu przez Komisje, Przewodniczacy Komisji dokonuje
niezwlocznie czynnodci o ktérych mowa w art. 92 ustawy, w tym réwniez powiadomienie
przez Zamawiajgeego Wykonawcéw o wyniku postgpowania 1 zamieszczenie informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajacego
w miejscu ogdlnie dostepnym. :

b) Niezwlocznie po zawarciu Umowy z Wykonawca Przewodniczacy komisji przekazuje

ogloszenie 0 zawarciu UMOWy Wraz Z uzasadnieniem wyboru wykonawcy na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wiasnej stronie internetowej jezeli wartos¢ zaméwienia jest nizsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp.
6.W przypadku, gdy wybrany wykonawca przedstawil nieprawidlowe dane, uchyla sie od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z pos$réd pozostatych ofert, ktdra uzyskata najwigksza
liczbe punktéw, chyba, ze wptynety mniej niz dwie nie odrzucone oferty.

7. Komisja zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z wybranym wykonawca.

P.o, Warrs Ci




