
WOJT GMINY DASZYNA
woj. Iddzkie Zarzadzenie Nr 23/2015

Wojta Gminy Daszyna

z dnia 10.04.2015r.

w sprawie powoiania komisji poste.powania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 i 3, art. 21 ust. 1,2 I 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

roku Prawo Zamowien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r., poz. 907)

Wojt Gminy Daszyna zarza_dza, co nastQpuje:

§1
Powoiuje sie_ komisje, post^powania do przeprowadzenia post^powania o udzielenie zamowienia

pubiicznego na wykonanie ustugi: Organizacja i obsfuga imprez plenerowych pod haslern Daszyna

Kraina, OZE na potrzeby realizacji projektu ,,Daszyna Kraina. OZE - promocja marki lokalnej",

w naste_pujqcym sktadzie:

1/Zbigniew Cywiriski- przewodniczqcy,

2/ Katarzyna Kominiarska - cztonek,

3/Jolanta Kubiak-cztonek.

§2
Komisja post^powania, zwana dalej yjkomisja_" przeprowadza post^powanie o udzielenie zamowienia

pubiicznego, zadania wymienionego w §1.

§3

Zarzqdzanie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



. Zaiacznik
do Zarzadzenia Nr 2$./2Q4i>

Wqjta Gminy Daszyna
z dhia . AO. r.Qfit. 2?.f.$T. roku

w sprawie powoiania Icomisji postejpowania

Pracy Komisji Postgpowama

§1
Komisja Poste.powama zwana dalej Komisja_rozpoczyna dziaialnosc z dniem powolania.

§ 2
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowieri publicznych, aktow
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy i postanowieniami niniejszego regulaminu.

§3 ',
Dla waznosci decyzji podje_tej przez Komisje. konieczna jest obecnosc na posiedzeniu
kolegialnym co naji-nniej dwoch czlonkow, w tyrn przewodniczacy. • -

§4
1. Pracami Komisji lderujeprzewodnicza_cy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie os'wiadczen czlonkow Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wyste_powanie w imieniu zamawiaja^cego oraz
jego poinformowanie o okolicznosciach' wylaczenia czbnkow Komisji,

b) Vv7znaczania terminow posiedzefi Komisji oraz ich prowadzenie ,-
c) podzial mi^dzy czionkow prac podejmowanych w: trybie roboczym w tym

wyznaczenie sekretarza,
d) ' nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacjf :poste_pbwania o udzielenia

zamowienia publicznego,
e) informowanie Wojta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku

postejDowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5 . ' :
Dokumentacj? post^powania o udzielenia zamowienia publicznego prowadzi pracownik
Urze^du Gminy Daszyna wchodza^cy w sklad Komisji, odpowiedzialny merytorycznie za
sprawy b?da_ce przedmiotem przetargu.

§6 :
1. Do obowiazkow cztonka Komisja nalezy w szczegolnosci udzial w pracach Komisji

oraz wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przewodniczacego
Komisji. /• .-

2. Czlonek Komisji obowiajzany jest rzetelnie i obiektywne wykonywac-czynnosci kieruja_c
si^ wyla_cznie przepisami prawa; posiadana^ wiedza i doswiadczbniem.-";-

3. Qdwolanie czlonka Komisji w toku post^powania o udzielenia zamowienia publicznego
moze nastajDic \vyla_cznie w sytuacji naruszania przez niego obowiazkow.,' o ktorych mowa w
ust. 1 i 2 oraz w sytuacji o ktorej mowa w § 4 pkt. 2 lit. a .

§7
Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postejjowania^ o udzielemu zamowienia
publicznego nalezy w szczegolnosci przygotowanie i przedstawieriie Wojtowi Gminy:



Propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz. z uzasadnieniem,
Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia ( SIWZ ), zaproszenia do udzialu w
poste_powaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania -o cene_.

3. Propozycji zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmiofu, ktoremu ma bye udzielone
zamowienie.

4. Ogloszen wlasciwych dla danego trybu postejpowania.
5. Danych wymaganych dokumentow, w szczegolnosci wnioskow Wojta Gminy do

wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa_.

§ 8 ' - i -
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzeni postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy w szczegolnosci:

1. Udostejjmanie Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia/
2. Udzielanie wyjasnieri dotycza_cych Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
3. Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,
4. Otwarcie ofert. \
5. Ocena spehiienia warunkow stawianych wykonawcom, ; • •
6. Ocena ofert wraz z propozycja_ wyboru oferty najkorzystniejszej,

§9
1.Otwarcie ofert odbywa si? w miejscu i terminie, o ktorym.poinformowano oferentow
w Specyfikacji istotnych warunlcow zamowienia.
2.W otwarciu ofert moga^ uczestniczyc oferenci stosownie do przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych. ' -" •
3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote.,.jak^Zarnawiajacy zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia.
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji ogiosfr'nazwe., adres, cen^ oferty,
termin wykonanra zamowienia, okres gwarancji oraz warunki pMtnosci'zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli obecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacje wymienione wpkt. 3 i 5.

§10
1 .Po zbadaniu ofert pod wzgl^dem formalnym, Komisja odrzuca oferty jezeli:

a) jest niezgodna z ustawaj
b) jej ti-esc nie odpowiada tresci Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3;
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
d) zawiera razaco niskq. cen? w stosunku do przedmiotu zamowienia;
e) zostaJa ztozona przez wykonawc^ wykluczonego z: udzialu w postejpowaniu o

udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do skladania ofert;
zawiera bl^dy w obliczeniu ceny; ' '
wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomien'ia nie zgodzil si? na
poprawienie omylki o ktorej mowa w art.87 ust.2 pkt.3-;

h) jest niewazna na podstawie odre_bnych przepisow,
2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z post^powania oferenta, Ictory nie speinia wymogow
art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3.Ocena ofert powimia odbywac si?, zgodnie z postanowieniami Specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Komisje., po szczegofowym
zapoznaniu si? z tymi ofertami.



4. Przewodniczapy i Czionkowie Komisji sa_ zobowiazani do indywidualnej oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazdej z nie odrzuconych ofert odbywac si§
winna w oparciu o zasady oceny ofert.
5.Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodniczajsy Komisji dokonuje streszczenia oceny
i porownania zfozonych ofert .
6.0ferta, ktora otrzyma najwiejcsza^ ilosc punktow podczas oceny jest przedstawiana przez
Komisje, Wqjtowi Gminy Daszyna do wyboru -jako ofertanajkorzystriiejsza.

§11
l.Komisja wnioskuje do Wqjta Gminy Daszyna o uniewaznienie postejpowania.

Zaniawiaja_cy uniewaznia postejDowanie w przypadkach gdy mie_dzy innymi:
a) Nie zlozono zadnej oferty nie podlegaja_cej odrzuceniu
(w przypadku zapytania o cene_ nie ziozono dwoch ofert nie podlegajajsych odrzuceniu),

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote., - ktora_ zamawiaja^cy moze
przeznaczyc na sfmansowanie zamowienia;

c) wystapiia istotna zmiana okolicznosci powoduj^ca, ze prowadzenie poste.powania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie/'mozna byto wczesniej
przewidziec;

d) postejjowanie obarczonejest wad^. uniemozliwiaj\ca^zawkrcie waznej umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

§12 • ' .;;
l.Z czyniiosci badania i oceny ofert, Komisja sporzajdza protokol: post^powania wraz
z zal^cznikami zgodnie z obowiajzujacymi przepisami.
2. Wypelniony protokol Czlonkowie Komisji podpisuja_ i przekazuja^'-go do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy Daszyna. ' ' '
3.W6jt Gminy Daszyna moze za_dac wyjasnien od Komisji o dotychczasowej pracy Komisji.
4. AY przypadku gdy Wqjt Gminy Daszyna podejmuje decyzj^ o uniewaznieniu post^powania,

Komisja powiadomi wykonawcow o uniewaznieniu poste_powania; zamieszcza ogloszenie
w siedzibie Zamawiaja^cego w miejscu ogolnie dost^pnym .

5.a) W przypadku gdy Wqjt Gminy Daszyna podejmie decyzj^ o udzielenie zamowienia
publicznego Wykonawcy wskazanemu przez Komisje_, Przewddnicz^cy Komisji dokonuje
niezwiocznie czynnosci o ktorych mowa w ait. 92 ustawy, w tym rowniez powiadomienie
przez Zamawiaja_cego Wykonawcow o wyniku postejDowania i'-zamieszczeme informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz w siedzibie Zarnawiaja_cego
w miejscu ogolnie dost^pnym.
b) Niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawca^ Przewodnicza^c.y komisji przekazuje

ogloszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonaWcy na stronach portalu
U.Z.P, oraz na wlasnej stronie internetowej jezeli wartosc zamowienia jest nizsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp,.' \•
6.W przypadku, gdy wybrany wykonawca przedstawil nieprawidlowe dane, uchyla si^ od
podpisania umowy lub nie wnosi wyrnaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posrod pozostalych ofert; ktora uzyslcara najwi$ksza_
liczb? punktow, chyba, ze wplynejy mniej niz dwie nie odrzucone oferty..

7. Komisja zakonczy prace z chwila_podpisania umowy z wybranym wyiconawcg,.


