WOIT GMINY DASZYNA
woj. 16dzkie Zarzadzenie Nr 23/2015
Wéjta Gminy Daszyna
z dnia 10.04.2015r.

w sprawie powotania komisji postepowania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 113, art. 21 ust. 1,2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zamdwieri Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r., poz. 907)

Wéjt Gminy Daszyna zarzadza, co nastepuje:

§1
Powotuje sie komisje postepowania do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na wykonanie ustugi: Organizacja i obstuga imprez plenerowych pod hastem Daszyna
Kraing OZE na potrzeby realizacji projektu .Daszyna Kraing OZE — promocja marki lokalnej”,
w nastepujacym skiadzie:
1/ Zbigniew Cywinski — przewodniczgcy,
2/ Katarzyna Kominiarska — cztonek,
3/ Jolanta Kubiak — cztonek.

§2
Komisja postepowania, zwana dalej ,komisjg” przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego, zadania wymienionego w §1.

§3

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




} - Zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 23?7045
Wéjta Gminy Daszyna
z dnia .. A0 -04. 29045 roku
w sprawie powotania komisji postepowania

Regulamin

Pracy Komisji 'Postep owania

§1

IComisja Postgpowania zwana dalej Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

§2 . _
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych, aktéw
wykonawcezych wydanych na podstawie ustawy i postanowieniami niniejszego regulaminu.
Dla waznodci decyzji podjetej przez Komisje konieczna Jjest obecno$é na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwdch czionkéw, w tym przewodniczgey. ' :

§ 4
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnoscei: , _
a) odebranie o$wiadczen cztonkdw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznoscl uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zZamawiajacego oraz
Jego poinformowanie o okolicznosciach wytaczenia cztonkéw Komisji,
b) wyznaczania terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie ; -
¢) podzial miedzy czionkéw prac podejmowanych w: trybie roboczym w tym
wyznaczenie sekretarza, o
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji ‘postepowania o udzielenia
zamoéwienia publicznego, o
e) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

z pracami Komisji w toku

§5 .
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenia zamdéwienia publicznego prowadzi pracownik

Urzgdu Gminy Daszyna wchodzacy w skiad Komisji, odpowiedzialny merytorycznie za
sprawy bedace przedmiotem przetargu.

§ 6 .
1. Do obowigzkéw czionka Komisja nalezy w szczegélnodei udzial w pracach Komisji
oraz wykonywanie innych czynnoscj powierzonych przez przewodniczgcego

Komisji. L
2. Czionek Komisji obowiazany jest rzetelnie I obiektywne wykonywaé-czynnosci kierujac

si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.
3. Qdwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszania przez niego obowiazkéw ; o ktérych mowa w
ust. 1 12 oraz w sytuacji o ktérej mowa w § 4 pkt. 2 lit. a. .

§7 , :
Do zadain Komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udﬂ;‘nele}mu zamGwienia
publicznego nalezy w szczegblnosel przygotowanie i przedstawienie Wojtowi Gminy:




¥,
. Propozycji wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
2. Specyfikac]i istotnych warunkdéw zamdéwienia ( SIWZ ), zaproqzema do udzialu w
postgpowaniu, zaproszenie do skiadania ofert albo zapytania o cene.,
P10pozch1 zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmiofu, ktoremu ma byé udzielone
zamoéwienie.
4. Ogloszen wiasciwych dla danego trybu postepowania. :
Danych wymaganych dokumentéw, w szczegélnosei wnioskéw Wéjta Gminy do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

L
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§8 '
Do zadan I<011115J1 w zakresie przeprowadzeni postepowania o udzwleme zamdwienia
publicznego nalezy w szczegolnosei:

Udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,’

Udzielanie wyjasnien dotyczqcyoh specyfikacii istotnych warunkow zamowzema
Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,

Otwarcie ofert, L

Ocena speinienia warunkéw stawianych wykonawcom, :

Ocena ofert wraz z propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej,

O D L

§9
L.Otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu i terminie, o ktorym- poinformowano oferentéw
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
2.W otwarciu ofert moga uczestniczyé oferenci stosownie do przeplsow ustawy Prawo
zamowien publicznych.
3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote,: jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji og}om nazwe, adres, cene oferty,
termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji oraz warunki platnogei zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wykonawcdw, ktérzy nie byli obecni nd otwarciu ofert komisja
przekaze informacje wymienione w pkt. 31 5. ' :

§ 10
1.Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnym, Komisja odrzuca ofertq, JPZBII
a) jest niezgodna z ustawa;
" b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji 1stotnych Walunkow zamo&wienia
zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3;
c) je] ziozenie stanowi czyn IllCLICZClWG_] konkurenql W rozumieniu przep1sow 0
zwalczaniu nieuczeiwe]j konkurencji; -
d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedrmotu zamowienia;
e) zostata zlozona przez wykonawcq wykluczonego z' udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia lub nie zaproszonego do sk%adama ofert
f) zawiera bledy w obliczeniu ceny; .
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zaWIadomlema nie zgodzit su; na
pop1aw1eme omyiki o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3-; '
h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postepowania oferenta, lctory me spetnia wymogdw
art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
3.0Ocena ofert pownma odbywaé sig, zgodnie z postanow1emam1 specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Korms;q, po szezegbtowym

zapoznaniu si¢ z tymi ofertami.
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4. Przewodniczacy 1 Czionkowie Komisji sg zobowigzani do indywidualnej oceny kazdej z
nie odlzuconyoh ofert. Indywidualna ocena kazdej z nie odrzuconyoh ofert odbywaé sie
winna w oparciu o zasady oceny ofert.

5.Po dokonaniu ocen indywidunalnych Przewodniczgcy Komisji dokonuje streszczenia oceny

i pordwnania ztozonych ofert .

6.Oferta, ktéra otrzyma najwigkszg ilo§¢ punktéw podczas oceny jest przedstawiana przez
Komisje Wéjtowi Gminy Daszyna do wyboru — jako oferta najkorzystriiejsza.

§11
1.Komisja wnioskuje do Wojta Gminy Daszyna o uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w przypadkach gdy miedzy innymi:
a) Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu
(w przypadku zapytania o ceng nie ztozono dwoch ofert nie podlegajacych odrzucemu)
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, - ktoraL zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
¢) wystapita istotna zmiana okolicznodel powodujaca, ze prowadzeme postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie‘fnozna bylo wezesniej
przewidzied;
d) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca za\afaroie waznej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

§12 :
1.Z. czynnodci badania 1 oceny ofert, KOIIllSJa sporzadza protoko% postgpowania wraz
z zatacznikami zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Wypeiniony protokét Czlonkowie Komisji podpisujg i prz:ekamgac rro do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy Daszyna.
3.W¢jt Gminy Daszyna moze zadac wyjasnien od Komisji o dotychczasowej pracy Komisji.
4. W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmuje decyzje o uniewaznieniu postepowania,
Komisja powiadomi wykonawcdw o uniewaznieniu postgpowania, zamieszcza ogloszenie
w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu ogdlnie dostepnym .
5.2) W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmie decyZje o udmeleme zamowienia
publicznego Wykonawey wskazanemu przez Komisje, Przewddniczacy Komisji dokonuje
niezwlocznie czynnodei o ktérych mowa w art. 92 ustawy, w tym réwniez powiadomienie
przez Zamawiajacego Wykonawcéw o wyniku postepowania i zamieszezenie informacii o
wybmze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz w swdmble Zamawiajacego
w miejscu ogdlnie dostepnym.

b) Niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawcg Przewodmczqcv komisji przekazuje
0 gioszeme 0 zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawCcy na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wiasnej stronie internetowej jezeli warto§é zamow1ema jest nizsza niz kwoty

okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp,” =
6.W przypadku, gdy wybrany wykonawca przedstawil nieprawidtowe dane, uchyla sie od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posréd pozostatych ofert, kidéra uzyskata najwigksza
liczbe punktéw, chyba, ze wplynety mniej niz dwie nie odrzuconé oferty. -

7. Komisja zakonezy prace z chwilg podpisania umowy z wybraiéj}m Wyligo‘nawoa(.




