
W6JT GMINY DASZYNA
woj. 16dzkie

Zarz^dzenie Nr^/2015
Wojta Gminy Daszyna

z dnia 22.06.2015r.

w sprawie powolania komisji post^powania

Na podstawie art. 19 ust 2, art. 20 ust. 1 i 3, art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j.Dz. U. z 2013r., poz.
907 z pozn. zm.)

Wqjt Gminy Daszyna zarzajiza, co nastejouje :

§ 1. Powoluje sie_ komisj^ post^powania do przeprowadzenia post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie robot budowlanych
dotyczacych: ,,BU(iowa mikroinstalacji prosumenckich wykorzystujacych odnawialne
zrodla energii - budowa instalacji PV na terenie Gminy Daszyna", w naste_puja_cym
skiadzie :
I/ Zbigniew Cywinski - przewodnicza^cy
2/ Katarzyna Sobiecka - czlonek
3/ Jolanta Kubiak — czlonek.

§ 2. Komisja poste_powania, zwana dalej " komisja^ " przeprowadza post^powanie
o udzielenie zamowienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.





Zalacznik
do Zarzqdzenia Nr 7.?. ./.Z^/J

'Woj.ta Gminy Daszyna

w sprawie powolania komisji post^powafii:a

Rcigulamin
Pracy Komisfi

IComisja PostejDOwania zvvana clalcj Komisja_rozpoezyna dzialalnosc z dniem povvolania.

§ 2
Komisja prowadzi prace zgodnie 2 przepisami ustawy Prawo zaniowien publicznych, aktow
vvykonawczych wydanych na podstawie ustawy i 'posianowieniami nrniejszego .regulaminu,

§3
Dla waznosei. decyzji podj^tej przez Komisje konieczna jest obecnosc na posiedzeniu
kolegiahiym co najmnicj d.wocli czlonkow, wtym przewodnjczq.cy.

§4
1. Pracami Komisji ki.eruje pi:zewodnicz<:\cy,
2, Do zadan przewodniczaj:ego nalezy w szczegolnosci:

a) .odebranie oswiadczeii 'Cz-lonkow Komisji o zaistnieniu lub braku jstnienia ustawowych.
okolieznosci' uniemozliwiaje|eyeji 1m wystqpowanie w imieniu zamavviajacego oraz
jego poinformowanie o .okolicznosciaeh vv'yl^czenia cz-lonkow iCotnisjij

b) wyznaczania term in 6 w posiedzen Komisji oraz ich prowadzenle .
c) podzia-1 mi^dzy czlonkow prac podejmowanych W trybie roboczym w tym

wyznaczejiie sekretarza,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji poste_powania o udzielenia

zamowienia publicznego,
e) infonnowanie Wqjta Gminy o problemach zwlazanych z pracami Komisji w toku

post^powania o udzielenie zamowienia publicznego.

Dokumentacj^ post^powania o udzielenia zamowienia publicznego prowadzi pracownik
Urz^dn Gminy Daszyna wchodzajiy w skiad Komisji, odpowiedziaJriy merytorycznie. za
sprawy beda^ce przedmiotem przetargu.

§ 6
1 . Do obowiazkow cztonka Komisja nalezy w szczegolnosci udz'iaJ w pracach Komisji

oraz wykonywanie innych czynnosci powierzonych przcz przewodnioKacego
Komisji.

2. Cz-lonek Komisji obowiazany jest.rzetelnie j obiektywne wykonywac czynnosoi kieruja.c
si£ wylacznie przepisami prawa, posiadanq. svtcdza i dogwiadczfcniem. •

3. Odwolanie czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenia zamowienia publicznego
i-noie nastajjic wyjacznie w sytuacjL naruszania przez niego obowiazkow , o ktorych, mowa w
usL 1 i 2 oraz w sytuacji o ktorej mowa w § 4 pkt. 2 lit a ,

§7
Do zadan Komisji w zakresie przygotowania. post^powania o udzielemu zamowienia
publicznego nalezy w szczegolnosci przygotowaniei przedgtawlenie Wojtowi Gminy:



1. Propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia publiczaego vvrazzuzasadnieniem,
2. Specyflkacji islotnyeh warunk6\ zam6vvienia ( STV/Z ). zaproszenia do udzialu w

postepowaniu, zaproszeme do skiadam'a ofert a]bo zapytania o-ceii£.
3. Propozycji zaproszenja do rokowan ze wskazaniem podmiota, ktoremu ma bye udzielone

zamdwienie.
4. Ogloszeii wlascivvych dla.daaego trybu po.stepowania,
5. Danych wymaganych dokumeataw, w szczegolno£ci wnioskow Wqjta Gininy do

w-Iaschvego organu o wydanie clecyzji wymnganych ustawa_.

§8
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzeni postepowania o udsielenie zamowienia
pubiicznego nalezy w szczcgolnosci,:.

J . Udostepnianle specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
Z Udzielanie vs^'jasnien dotyczq.oych speeyfikaeji istoCiiych warunk6w zainovvienia,
3. Prowadzen.ie negDcjacji albo rokowan z Wykonawcami,
4. Otwarcie ofert,
5. Ocena spelnienla. warunkow stawianycli wyk.onaweom,,
6. Ocena ofert wraz z propozycja_\vyboru oferty najkorzystniejszej,

§9
l.Otwarcie ofert odbywa si$ w miejscu i terminie, o ktoryni poinformowano oferentow
w specyflkacji istotnych warunkow zamowienia.
2.V/ otwarciu ofert moga^ uczestniczyc oferenci stosownie do przeplsovv ustawy Prawo
zarnowieii publicznych.
3. Przed otwarciem ofert Przewodnicztjcy IComisji poda kwote^ jaka^ Zainawiajq.cy zamierza
przeznaczyc na sfmansowanie zamowienia.
4. Przed. ot\varciem kazdej z ofert Przewodnicza.py Komisji lub osoba przez niego wskazana.,
sprawdzl i: okase obecnym stan zabezpieczenia ofert,
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodnicza^ey Koaa'sji oglos.i nazwt^ adres; cenq oferty,
termin wykonania zamowienia, okres gwarancji orazwarunki platnosci zawai'te w ofercie.
6,Na wniosek 'Wykonawcow, Ictorzy pie byli obecni na otwarciu ofert. koitrisja
przekaze informacje wymienione w pkt. 315.

§ 10
l.Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnym, Komisja odrzuca ofert?, jczeli:

a) jestniezgodhaz ustawaj ;
b) jej tresc nie odpowiada tresci specyflkacji i'stotnych warunkow zamowienia

zastrzezeniem art.87 ust.2 p]ct.3;
c) jej zfo^enie stanowi -czyn 'nie'uczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o

zwalczaaiu nieuczciAvej konkurencji;
d) zawiera razapo niska_ cen^ w stosunlai do przedmiotu zamowienia;
e) zostafe z-Jozona przez wykonawc? wylduczonego z udzialu w post<5powaniu o

udzielenle zamowienia lub nie zaproszonego do skfadania ofert;
f) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia o.trzymania zavviadomienia nie zgodzrt si? na

popravvienie omylki o ktdrej mowa w.art.87 ust.2 pkt3 ;
li) jest niewazna aa podstawie odr^bnych przepisow,

2,Po zbadaniu ofert Koiiusja wyklnczy z post^powania oferenta, ktory nie spe-lnia wymogow
art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych,
3.Ocena oferL powinna odbywac sie,. zgodnie z postanowieniami speeyfikaeji istotnych
warunkow zamowieaia i zasadami oceny ofert przyj^tymi przez Komisj^, po szczegofowym
zapoznaniu si? z tymi ofertami.



4. PrzewodniczEicy i Cz-ionlcowie.'Komisji sq. zobowiazani do indywiduaJnej oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazdej z nie och:zuconych ofert odbywac si§
winna w oparciu o zasacly oceny ofert.
S.'Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodniczacy Komisji dokonuje streszczenia oceny
i, por6w.nauia zlozonych ofert.
6.0ferta, ktora otrzyma najwiekszq, ilosc punktow podczas oceny jest przedstawiana przez
Komisje. \V6jlowi Grainy Daszyna do wyboru — jako oferta najkorzystniejsza.

§ 1 1
l.Koniisja vvnioskuje do Wojta Gminy Daszyna o uniewaznienie poste_po\vania.

Zamavviaja_cy unievvatnia post^povvanie w przypadkach gdy mie_dzy i.nnymi;
a) Nie zlozono zadnej oferty nie podlegaja^cej odrzucenai.
(w przypadkLi zapytania o cen^ nie ziozono dwoch ofert nie podlegaja_cych odrzuceniu),

b) cena najlcorzystniejszej oferty przewyzsza kwot^, .ktora_ zamawiajacy moze
przeznaczyc na sfmansowanie zaniowienia;

c) wystapila Istotna zmiana okolicznosci powodujajsa, ze prowadzenie postepowania lub
vvykonanie zain.6wie.ma uie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo vvczesniej
przevvidziec;

cl) post^powanie obarczanejest wad^nnieniozliwiaja_cq,zawarcie waznej 'um.owy
w sprawie zaniowienia publicznego.

§12
l.Z czyimosci badania i oceny oferl, Komisja sporza_dza protokot 'ppst^povvania wraz
zzala_cznilcami zgodnie z obovviajzuja_cymi przepisaini.
2. "VVypel'niony prolokot Cz-1'onkowie Komisji podpisuja^ i przekazuja. 'go do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy Daszyna.
3.Wojt Grainy Daszyna moze za_dac \vy|asnien od Komisji o dotychczasowej praey Komisji.
4. W przypadkn gdy Wojt Gminy Daszyna podejmuje decyzj? o uniewaznieniu post^powania,

Komisja powiadomi wykonawcow o unievvaznienin poslejpowania, zamieszcza ogioszenie
w siedzibie2amawiaja_cego w miejscu ogolnie dost^pnym .

5.a) W pi'zypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmie deoyzj? o udzieJenie zamowienia
publicznego Wykonawcy wskazanemu przez Komisj?, Przewodmcza_cy Komisji dokonuje
niezwiocznie czynnosci o ktorych mowa w art. 92 ustawy, w tym rowniez powiadomienie
przez Zamawiaja_cego Wykona\vc6w o vvyniku postepowania i zamieszczenie informacji o
wyborze •najkorzystiiiejszej oferty na stronie internetowej. oraz w siedzibie Zamawiaja_cego
w miejscu ogolnie dostepnym.

b) Niezwtocznie po .zawarciu umowy z Wykona.vvca_ Przewodmczqcy komisji przekazuje
ogioszeme. o zawarciu uraowy wraz z nzasadnieniem wyboru. wykonawcy na stronach pertain
U.2.P. oraz na wlasnej stronie internetowej jezeli wailosc zamowienia.jest nizsza niz kwoty
okreslone w przepisaeh wydanych .na podstawie art. 1 ] ust. 8 pzp.
6.W' przypadku, gdy wybrany wykonawca przedstawii aieprawidl'owe dane, uchyla si§ 'od
podpisania umowy tub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posrod jaozostalych ofert, ktora uzyskala najwi^kszq.
liczb? punktow, chyba, ze wptyn?iy mni'ej niz dwie nie odrzucone oferty.

7. Komisja zakonczy pra'ce z chwiJa. podpisania umowy z wybranym wykonawca_.
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