
WOJT GMINY DASZYNA
woj. 16dzkie &

Zarzadzenie Nr 100/2015
Wojta Gminy Daszyna

z dnia 18.11.20151-.

w sprawie powolania koniisji postejpowania

Na podstawie aft. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 1 3 , art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j.Dz. U. z 2013'r., poz.
907 zpoz'n, zm.)

Wqjt Gminy Daszyna zarzadza, co nas't^puje :

§ 1. Powoluje si^ komisj^ post^powania do przeprOwadzenia post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego dla zadania: ,,Dosta'wa gazu ziemnego
W3rsokometanowego (grupa E) obejmuja^ca sprzedaz gazu do ogrzania obiektow
Gminy Daszyna ", w nast^pujacym skladzie ;
I/ Zbigniew Cywinski — p'rzewodniczqpy
2/ Kamil Grodzicki - czlonek
.3/ Mirosiaw Fabijanczyk - czlonek.

§ 2. Komisja postejpowania, zwana dalej " komisja^ " przeprowadza postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego; zadania wymienionego w § 1.

3. Zarzajdzenie wchodzi w zycie z dmem podje_cia.



Zaiapznik
do Zarzajdzenia Nr jf&&/.?&

Wqjta Gminy Daszyna
z dnia . ,<7.£./?7.-. &?/. C roku

w sprawie powoiania komisji postepowania

Regulamin
Pracy Komisji Postppowarda

§1
Koniisja Postepowania zwana dale] Komisja_rozpoczyna dzialalno,-;c z drdeni powoiania.

§2
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaniowien publicznych, aktow
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy i postanowieniami niniejszego regulaminu.

Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisj^ konieczna jest obecnosc na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwoch czlonkow, w tym przewodnicza^cy.

§4
1. Pracami Komisji kierujeprzewodniczajsy.
2. Do zadan przewodnicza_cego nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie oswiadczen czlonkow Komisji o zaistnieniu lub brak'u jfitnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiaja_cych im wyste_powanie w iraieniu ;:amawiajapego oraz
jego poinformowanie o okolicznosciach wyla^czenia czloniow Kcanisji,

b) wyznaczania teniiinow posiedzen Komisji oraz ich prowac ^enie .
c) podzial mi^dzy czlonkow prac podejmowanych w trybie roboczym w tym

w)'znaczenie sekretarza,
d) nadzorowanie pra'widlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenia

zamowienia publicznego,
e) informowanie Wojta Gminy o problemach zwia_zanych z pracami Komisji w toku'

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5
Dokumentacji postepowania o udzielenia zamowienia publicznego prowadzi p'racownik
Urze_du Gminy Daszyna wchodza_oy w sklad Komisji, odpowiedziatoy merytorycznie za
sprawy b^da^ce przedmiotem przetargu.

§6
1. Do obowiajzkow czlonka Komisja nalezy w szczegolnosci udzia-1 w praoach Komisji

oraz v.'ykonywanie innych czynnosci powierzonych przez prze\''odnicza-cego
Komisji.

2. Czlonek Komisji obowia^zany jest rzetelnie i obiektywne wykorjyAvac czynnosci kieruja_c
si? wyla_cznie przepisami prawa, posiadana_ wiedza i doswiadczeniem.

3. Odwolanie czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenia zamowienia publicznego
moze nasta_plc wyla^cznie w sytuacji naruszania przez niego obov/ia^kow , o ktorycli mowa w
ust. 1 i 2 oraz w sytuacji o ktorej mowa w § 4 pkt. 2 lit. a.

' §7
Do zadan Komisji w zakresie przygotowania poste.powania o udzieleniu zamowienia
publicznego nalezy w szczegolnosci przygotowanie i przedstawienle Wqjtowi Gminy:



1. PropozyGJi wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
2. Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia ( SIWZ ), zaproszenia do udzialu w

poste_powaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o cene_.
3. Propozycji zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmiotu^ ktoremu ma bye udzielone

zamo wienie.
4. Ogloszen wiasciwych dla danego trybu poste_powania.
5. Danych wymaganych dokumentow, w szczegolnosci wnioskow Wojta Gminy do

wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa_.

Do zadah Komisji w zakresie przeprowadzeni poste_powania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy w szczegolnosci:

1. UdostejDnianie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
2. Udzielanie wyjasn'ieh dotycza_cych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
3. Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,
4. Otwarcie ofert,
5. Ocena spelnienia warunkow stawianych wykonawcom,
6. Ocena ofert wraz z propozycja_wyboru oferty najkorzystniejszej,

§9
l.Otwafcie ofert odbywa sie_ w miejscu i terminie, o kto'rym poinformowano oferentow
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
2.W otwarciu ofert moga^ uczestniczyc oferenci stosownie do przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych.
3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote^ jaka_ Zamawiajacy zamierza
przeznaczyc na sfmansowanie zamowienia.
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczapy Komisji lub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi nazw§. adies-, cen^ oferty;

termin wykonania zamowienia, okres gv/arancji oraz warunki piatnosci zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli obecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacje wymienione wplct. 3 i 5.

§10
1 .Po zbadaniu ofert pod wzgl^dem formalnym, Komisja odrzuca oferty, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawaj
b) jej tresc nie odpowiada tresci specyiikacjl istotn3^ch wajiuikow zamowienia

zastrzezeniern art.87 ust.2 pkt,3;
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nie'uczciwej konlcurencji;
d) zawiera raza_co niska_ cen§ w stosunku do przedmiotu zamowienia;
e) zostala zlozona przez wykonawce_ wykluczonego z udziam w poste_powaniu o

udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do skladania ofert;
f) zawiera bi^dy w obliczeniu ceny;
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si^ na

poprawienie omylki o ktorej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ;
h) jest niewazna na podstawie odr^bnych przepisow,

2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z post^powania oferenta., ktory nie spelnia wymogow
art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3.Ocena ofert powinna odbywac si$, zgodnie z postanowieniarni specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia i zasadami oceny ofert przyjejymi przez Komisj^ po szczegolowym
zapoznaniu si^ z tymi ofertami.



4. Przewodniczacy i Czionkowie Komisji sa_ zobowiazani do indywidualnej oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazdej z nle odrziiconych ofert odbywac sie_
wimia w oparciu o zasady oceny ofert.
5.Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodnicza_cy Komisji dokonuje streszczenia oceny
i porownania zlozonych ofert.
6-Oferta, ktora otrzyma najwie_ksza_ ilosc punktow podczas oceny jest przedstawiana przez
Komisj? Wojtowi Gminy Daszyna do wyboru — jako ofertanajkorzystniejsza.

§11
l.Komisja wnioskuje do Wqjta Gminy Daszyna o uniewaznienie poste_powania.

Zamawiaja^cy uniewaznia poste_powanie w przypadkach gdy mie_dzy imiymi:
a) Nie ziozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
(w przypadku zapytania o cene. nie zlozono dwoch ofert nie podlegajapych odrzuceniu),

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwot§3 . ktora^ zamawiajacy moze
przeznaczyc na sfmansowanie zamowienia;

c) wystapiia istotna zmiana okolicznosci powodujapa, ze prowadzenie postej)owania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byio wczesniej
przewidziec;

d) postejDowanie obarczone jest wada_uniemozliwiaja_ca^zawarcie waznej umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

§ 12 ;
1,Z czynnosci badania i oceny ofert, Komisja sporza_dza protokol ' post^powania wraz
z zaia^cznikami zgodnie z obowiazuja^cymi przepisami.
2. Wypemlony protokoi: Czionkowie Komisji podpisuja_ i przekazuja^-go do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy Daszyna.
3.W6jt Gminy Daszyna moze zajdac wyjasnien od Komisji o dotychczasowej praoy Komisji.
4. W przypadku gdy Wqjt Gminy Daszyna podejmuje decyzj^ o uaiewaznieniu post^powania,

Komisja powiadomi wykonawcow o uniewaznieniu post^powania; zamieszcza ogioszenie
w siedzibie Zamawiajaeego w miejscu ogolnie dost^pnyni.

5.a) W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmie decyzj^ o udzielenie zamowienia
publicznego Wykonawcy wskazansmu przez Komisj^, Przewodnicza_cy Komisji dokonuje
niezwlocznie czynnosci o ktorych niowa w art. 92 ustawy, w tym rowniez powiadomienie
przez Zamawiajaeego Wykonawcow o wyniku post^powania i • zamieszczenie informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajaeego
w miejscu ogolnie dostejmym.

b) Niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawcy Przewodnicza_cy komisji przekazuje
ogioszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wlasnej stronie internetowej jezeli wartosc zamowienia jest nizsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp
6.W przypadku, gdy wybrany wykonawca przedstawil nieprawidlowe dane, uchyla sie_ od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wybora tej z posrod pozostatych ofert, ktora uzyskaia najwi^ksza_
liczb^ punictow, chyba, ze wplyn^ly miiiej niz dwie nie odrzucone- oferty.

7. Komisja z'akonczy prace z chwila_podpisania umowy z wybranym wykonawca^.


