
W6JT GMINY DASZYNA
woj. kSdzkie

Zarzadzenie Nr^f£/2016
Wojta Gminy Daszyna

z dnia 23.03.2016r.

w sprawie powolania komisji post^powania

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 i 3, art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j.Dz. U. z 2015r., poz.
2164)

Wpjt Gminy Daszyna zarzajdza, co nastejmje :

§ 1. Powoluje si§ komisje^ post^powania do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie robot budowlanych
dotyczajDycli: ,,Sala sportowa w Daszynie - wykonanie wysokosprawnej wentylacji
mechanicznej nawiewno-wywiewnej z odzyskiem ciepla i automatyczna^ regulacjaj
w nastejpujapym skladzie :
I/ Zbigniew Cywinski — przewodniczajsy
21 Jolanta Kubiak - czlonek
3/ Katarzyna Sobiecka — czlonek.

§ 2. Komisja postepowania, zwana dalej " komisjq. " przeprowadza poste;powanie
o udzielenie zamowienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Zarzajdzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.





ZaJacznik
do Zarzadzenia Nr/££//^?i$?

Wojta Grainy Daszyna
z dnia .21: £?.•-.&?/£. roku

sprawie powoiania kamisji postejpowania

Regtilarain
Pracy Kbmisii Postepowania

§1
Komisja Postepowania zwana dale] Komisja, rozpoczyna dzlalalnotsc z driem powoiania.

§2
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaruowien publicznych, aktow
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy i postanowieniami niniejszego regulamima.

§3
Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisj? konieczna jest obecnosc na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwoch czlonkow, w tym przewodnicza_cy.

§4
1. Pracami Komisji kieruje przewodnicza_cy.
2. Do zadan przewodniczqpego nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie oswiadczen czlonlcow Komisji o zaistnieniu lub braku latnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiaja^Gycli im wystepowanie w if.;ueniu L'amawiaja^cego oraz
jego poinformowanie o okplicznosciacii wyl^czenia czlonkDw Kciinisji.,

b) wyznaczania tenninow posiedzen Komisji oraz ich- prowac ienie ;.
c) podziai mi§dzy czlonkow prac podejmQWanyeli 'W trybie roboczym w tym

wyznaczenie sekretarza,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post§powania o udzielenia

zamowienia publicznego,
e) infomiowanie Wojta Gminy o problemach zwiajzanych. z pracami Komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

§5
Doktimentacj? post^powania o udzielenia zamowienia publicznego prowadzi pracownik
Urz^du Gminy Daszyna wchodzapy w .skiad Komisji, odpowricdzialay merytorycznie za
sprawy b^d%ce przedmiotern przetargu.

§6
1 . Do obowiajdcow czlonka.Komisja nalezy w szczegolnosei Tidzia-t w praeacn Komisji

oraz wykonjnvanie innycb. czynnosci powierzonyeli przez przev'odnicza_cegp
Komisji.

2, Cztonek Komisji obowi^zany jest rzetelnie i obiektywne wykonywac czynnosci kieruj^c
si§ wyla_cziiie przepisami prawa, posiadana_ wie.dza i doswiadczeniem.

3. Odwolanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielenia zamowienia publicznego
moze nastapic wyla^cznie w sytuacji naruszania przez niego obov/iajzkow , o ktorych mowa w
ust. 1 i 2 oraz. w sytuacji o ktorej mowa w § 4 pkt. 2 lit. a .

Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postepowania o udsieleniu zamowienia
publicznego nalezy w szczegolnosci przygotowanie i przedstawienie Wqjtowi Gminy:



1. Propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniera,
2. Specyfikacji istotnych Warunkow zamowienia ( SIWZ ), zaproszenia do udzialu w

postejpowaniu, zaproszenie do. skladania ofert albo zapytania 0 cen?.
3. Propozycji zaproszenia do rokowari ze wskazaniem podmiotu, ktoremu .ma bye udzielone

zamowienie.
4. Ogloszen wlaseiwych dla danego: trybu postfgpowania,
5. Danych wymaganych dokumentow, w szczegolnosci wniosk6w Wqjta Grainy do

wlasciwego organu o wydanie daoyzji Avymaganych ustaw%

§8
Do zadan Komisji W zakresie przeprowadzeni post^powania o udzielenie zamowienia
publicznego iialezy w szczegolnosci:

1. Udost^pnianie specyfikacji istotnych warunkow zam6wienia,
2. Udzielanie wyjasnieii dotyez^cycji specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
3. Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,
4. Otwarcie: ofert,
5. Ocena spelnienia warunkow stawianych wykonawcom,
6. Ocena ofert wraz z propozycja_ wyboru oferty najkorzystniejszej,

.§9
1,Otwarcie ofert odbywa si? W miejscu i terminie, o ktoryrn poinfarrnowano oferentow
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
2.W otwarciu ofert moga_ uczestniczyc oferenci stosownie do przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych;
3. Przed otwarciem ofert Przewodnicza_cy Kornisji poda kwot§3 jak% Zamawiaja_cy zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia.
4. Przed otwarciem kazdej z, ofert Przewodnicza_ey Komisji lub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewpdniczacy Komisji oglosi nazw^, adres, cen? oferty.,
termin wykonania zamowienia, okres gwarancji oraz warunki platnosci zawarte w ofercie.
6,Na wnipsek Wykonawcow, ktorzy nie byli. obecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacje \vymienione w pkt. 315.

§10
l.Po zbadaniu ofert^pod wzgle_dem fonnaln3Tn, Komisja odrzuea ofert?, jezeli:

a) jestniezgodnazustawa;
b) jej tresc nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych wai'-unkow zamowienia

zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3;
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
d) zawiera razapo niska_ cen§ w stosunku do przedmiotu zamowienia;
e) zostala ziozona przez wykonawc? wykluczonego z udzialu w post?powaniu o

udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do .skladania ofert;
f) zawiera blgdy w obliczeniu ceny;
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomierria nie zgodzil si? na

poprawienie omyilci o ktorej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ;
h) jest niewazna na podstawie odr?bnych przepisow,

2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postepowania oferenta, ktory nie spemia wjonogow
art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3.Ocena ofert powinna odbywac sie, zgodnie z postanowieniami specyfikaeji istotnych
warunkow zamowienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Komisi?, po szczegolowjon
zapoznaniu si? z tymi ofertami.



4. Przewodniczacy i Czionkowie Komisji sa_ zobowia_zani do iadywidualnej oceny kazdej z
nie odrzucoiiych ofert Indywidualna ocena kazdej z nie o.drzuconych ofert odbywac si§
wirma w oparciu o zasady oceny ofert.
5.Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodnicza_cy Komisji dokonuje streszczenia oceny
iporownania:ztozonych ofert. • .'
6.0ferta, ktora otrzyma najwieksza_ ilose punkt6w: podczas oceny jest przedstawiana przez
Komisj§ Wojtowi Grriiny Daszyna do wyboru — jako ofertanajkorzystnie'jsza.

§11
1 .Komisja vvnioskuje do Wqjta CBrniny Daszyna o uniewaznienie postepowanla.

Zamawiaja_cy uniewaznia post^powanie w przypadkacb. gdy'rni^dzy innynai:
a) Nie zlozono zadnej oferty niepodlegaj.a_cej odrzuceniu
(w przypadku zapytania o cen§ nie zlozono dwoeh ofert nie podlegaja_cycb. odrzuceniu),

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwot§, .ktorq. zamawiaja_cy moze
przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia;

c) wystapila istotna zmiana okolicznosoi powoduj^ca, ze prowadzenie post^powania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesi'e publicznyrn, czego nie mozna bylo wczesniej
pi-zewidziec;

d) post^powanie obarczonejest wada_uniemozliwiaja_ea_zawarciewa:2nej umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

§12 ;
1.Z czynnosci badarda i oceny ofert, Komisja sporzadza protokol 'postejjpwania wraz
z za}a_eznikami zgodnie z obowiazuja_cymi przepisami.
2. Wypemiony protoko-l: Czlonkowie Komisji podpisiija_ i przekazuja. -go do zatwierdzenia
Wojtowi Grniny Daszyna.
S.Wdjt Gminy Daszyna moze za_dac wyjasnien od Komisji o dotychczasowej pracy Komisji.
4. W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmuje decyzj^ o UJiiewaznieiimpostepowania,

Komisja powiadomi wykonawcow o uniewaznienin postej>owania> zamieszcza ogfeszenie
w siedzibie Zamawiaj^cego w miejscu ogolnie dost^pnym .

5.a) W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmie decyzje .o udzielenie zamowienia.
publicznego Wykonawcy wskazanemu przez Komisje^ Przewodniczaj2y Komisji dokonuje
niezwlocznie czynnosci o ktorych mowa w art. 92 ustaw}% w tym rowniez powiadomienie
przez Zamawiaja_cego Wykonawcow o wyniku post^powania i zamieszczenie informacji o
wyboi"ze najkorzystniejszej oferty na stronie intemetowej oraz w siedzibie Zamawiaja_cego
w miejscu ogolnie dostejpnym.

b) Niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawcy Przewodniczqpy komisji przekazuje
ogfoszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wlasnej stronie internetowej j.ezeli wartosc zamowienia jest nizsza niz kwoty
oki-eslone w przepisach wydanych na podsta\vie art. 11 ust. 8 pzp
6.W przypadku, .gdy wybrany wykonawca przedstawil nieprawidlowe dane, uchyla si? od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posrod pozostaiycii ofert, ktora uzyskala najwieksza_
liczb§ punktow, .cliyba, ze wplyneiy rrmiej niz dwie nie odrzucoiie oferty.

7. Komisja zakoficzy praee z chwila_podpisania umowy z wybrahym wykonawca_.




