WOJT GMINY DASZYNA
woj. 16dzkie
Zarzadzenie Nr 60/2016
Wéjta Gminy Daszyna
z dnia 24.10.2016r.

w sprawie powolania komisji postgpowania

Na podstawie art. 19 ust. 1, art. 20 ust. 11 3, art. 21 ust. 1, 2 1 3 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj.Dz. U:z 2015r. poz.
2164 ze zm.)

W6ijt Gminy Daszyna zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Powoluje sie komisje postgpowania do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego na wykonanie robdt budowlanych
dotyczacych: ,Elektrocieptownia opalana stoma Daszyna”, w nastgpujacym
sktadzie :

1/ Zbigniew Cywinski — przewodniczacy

2/ Katarzyna Sobiecka - cztonek

3/ Jolanta Kubiak — cztonek.

§ 2. Komisja postepowania, zwana dalej " komisjg " przeprowadza postgpowanie
o udzielenie zaméwienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




* Zatggznil

do Zarzadzenia Nr 6§/W >

Wojta Gmyiny Daszyna

7z dnia €4 A &L (... roku

w sprawie powotania komisji postgpowania

Regulamin
Pracy Komisji Postepowania

§1
Komisja Postgpowania zwana dalej Komisja rozpoczyna dziatalnos$é z dniem powotania.

. §2
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdéwieni publicznych, aktéw
wylconawczych wydanych na podstawie ustawy i postanowieniami niniejszego regulaminu.

.

§3 |
Dla waznodci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecno$é na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwéch cztonkdw, w tym przewodniczacy.

§4
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnodei:

a) odebranie o$§wiadczen cztonkdw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznodei uniemozliwiajgcych im wystgpowanie w irieniu zamawiajgcego oraz
jego poinformowanie o okolicznodciach wylgezenia czlonkdw Komisji,

b) wyznaczania terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie ,

¢) podzial migdzy czlonkdéw prac podejmowanych. w trybie roboczym w tym
wyznaczenie sekretarza,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenia
zamdwienia publicznego,

¢) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§3 .
Dokumentacje postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego prowadzi pracownik
Urzedu Gminy Daszyna wchodzacy w skiad Komisji, odpowiedzialny merytorycznie za
sprawy bedace przedmiotem przetargu.

§06 .
I. Do obowigzkéw czlonka Komisja nalezy w szezegélnosel udziat w pracach Komisji
oraz wykonywanie innych czynnodci powierzonych przez przewodniczgcego

Komisji.
2. Czlonek Komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywne wykonywaé czynnosei kierujge

sic wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadezeniem.
3. Odwotanie czionka Komisji w toku postepowanta o udzielenia zaméwienia publicznego
moze nastgpié wylacznie w sytuacji naruszania przez niego obowiazkéw , o ktérych mowa w
ust. 1 12 oraz w sytuacji o ktérej mowa w § 4 pkt. 2 1it. a.

§7
Do zadai Komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzieleniu zamdwienia
publicznego nalezy w szezegbélnodel przygotowanie i przedstawienie Wojtowi Gminy:




l. Propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

2. Specyfikacji istotnych warunkoéw zaméwienia ( SIWZ ), zaproszenia do udzialu w
postepowaniu, zaproszenie do sktadania ofert albo zapytania o cene. °

3. Propozycji zaproszenia do rokowani ze wskazaniem podmiotu, ktéremu ma byé udzielone
zamowienie.

4. Ogloszen wiasciwych dla danego trybu postepowania.
Danych wymaganych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskéw Wéjta Gminy do
wladciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustaws,.

et

§8
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzeni posiepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nalezy w szezegdlnosei:

Udostepnianie specyfikacii istotnych warunkéw zamdwienia,

Udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,

Otwarcie ofert,

Ocena spelnienia warunkdw stawianych wykonawecom,

Ocena ofert wraz z propozycjg wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

O L L

§9
I.Otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu i terminie, o ktérym poinfermowano oferentdw
w specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia. '
2. W otwarciu ofert moga uczestniczyé oferenci stosownie do przepiséw usta\?vy Prawo
zamowien publicznych.
3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi 1 okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi nazwe, adres, cene oferty,
termin wykonania zamoéwienia, okres gwarancji oraz warunki ptatnoscei zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wykonawecdw, ktérzy nie byli obecni na otwarciu ofert komisja
przekaze informacje wymienione w pkt. 31 5.

§10
1. Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnym. Komisja odrzuca oferte, jezeli:
a) jest niezgodna z ustawa;
b) jej tre$é¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3;
¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii; :
d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
e) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia [ub nie zaproszonego do sktadania ofert; °
) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
o) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzif si¢ na
poprawienie omytki o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ;
h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
2. Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postepowania oferenta, ktéry nie spetnia wymogéw
art, 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
3.0cena ofert powinna odbywaé sie, zgodnie z postanowieniami specyfikacji istotnych
warunkdw zaméwienia i zasadami oceny ofert przyjetymi przez Komisje, po szczegétowym
zapoznaniu si¢ z tymi ofertami.




4, Przewodniczacy i Cztonkowie Komisji sa zobowigzani do indywidualnej oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazdej z nie odrzuconych ofert odbywad sie
winna w oparciu o zasady oceny ofert.

5.Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodniczacy Komisji dokonuje streszczenia oceny

i poréwnania ztozonych ofert . _ .

6.0terta, kiéra otrzyma najwiekszg ilo$é punktdéw podezas oceny jest przedstawiana przez
Komisje Wéjtowi Gminy Daszyna do wyboru — jako oferta najkorzystniejsza.

§11
[.Komisja wnioskuje do Wéjta Gminy Daszyna o uniewaznienie postgpowania.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w przypadkach gdy migdzy inmymi:
a) Nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu
(w przypadku zapytania o ceng nie ztozono dwdch ofert nie podlegajacych odrzuceniu),
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
¢) wystapita istotna zmiana okolicznodci powodujgca, Ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczedniej
przewidzied;
d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

§12
1.7 czynnosci badania 1 oceny ofert, Komisja sporzadza protokot ‘postepowania wraz
7 zatacznikami zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Wypelniony protokét Czlonkowie Komisji podpisuja i przekazuja go do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy Daszyna.
3.W6jt Gminy Daszyna moze zada¢ wyjasnien od Komisji o dotychczasowej pracy Komisji.
4, W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmuje decyzj¢ 0 uniewaznieniu postepowania,
Komisja powiadomi wykonawcéw o uniewaznieniu postgpowania, zamieszcza ogloszenie
w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu ogdlnie dostepnym .
S.a) W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmie decyzje © udziclenie zaméwienia
publicznego Wykonawcy wskazanemu przez Komisje, Przewodniczacy Komisji dokonuje
niezwlocznie czynnodci o ktérych mowa w art. 92 ustawy, w tym roéwniez powiadomienie
przez Zamawiajgcego Wykonawcdw o wyniku poslgpowania i zamieszczenie informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internctowej oraz w siedzibie Zamawiajacego
w miejscu ogdlnie dostepnym.

b) Niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawcg Przewodniczacy komisji przekazuje

ogloszenie o zawarciu Wmowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wiasnej stronie internetowej jezeli warto$é zaméwienia jest nizsza niz kwoty
okredlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp.
6.W przypadku, gdy wybrany. wykonawca przedstawil nieprawidlowe dane, uchyla si¢ od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posrod pozostatych ofert, ktéra uzyskata najwigksza
liczbe punktdw, chyba, ze wplynety mniej niz dwie nie odrzucone oferty.

7. Komisja zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z wybranym wykonawces,




