WOJT GMINY DASZYNA

woj. 16dzkie

Zarzadzenie Nr 41/2016 .
Wojta Gminy Daszyna -
z dnia 25.07.2016r. ’

w sprawie powolania komisji postepowania

Na podstawie art. 19 ust. 2 1 3, art. 20 ust. 1 1 3, art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. z2013r., poz. 907 ze zmianami)

Wéjt Gminy Daszyna zarzgdza, co nastepuje :
§ 1. Powoluje si¢ komisje postepowania do przeprowadzenia post@poWania
o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy dotyczqce »Dostawa stomy do
kottowni zblorowych w Daszynie i w Mazewie na sezon grzewczy 2016/2017 dla
Gminy Daszyna”, w nastepujacym sktadzie : :
1/ Iwona Modrzyniska — przewodniczacy

2/ Katarzyna Sobiecka - cztonek
3/ Mirostaw Fabijanczyk — cztonek.

§ 2. Komisja postepowania, zwana dalej " komisjg " przeprowadza postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.
§ 3. Regulamin pracy komisji stanowi zatgcznik do zarzgdzenia

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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do Zarzadzenia Nr...“4 ... ..

: Wéita Gminy Daszyna

z.dnia . 2 2N (7: 406 roku

W sprawie powaiania kb )_rmsp postepowania

Regulamin
Pracy Komisji Postepowania

51

Komisja Postgpowania zwana dalej Komisja rozpoczyna dzml*alnosc z dm ‘m powoiania.

§ 2 .
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwiefi publioznych, aktéw
Wykonawczych wydanych na podstawie ustawy 1 postanovvlemaml niniejsz ego regulaminu.

§3 ~
Dla waznosci decyzp podjetej przez Komisje konieczna jest; obecnoﬁé na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwéch cztonkéw, wtym przewodmczepy

§ 4
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosei:
a) odebranie o§wiadozen cztonkdw Komisji o zaistnieniu Iub sraku Ntmenia ustawowych
okolicznodci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu bama\ariajaccego oraz
jego poinformowanie o okolicznosciach wytaczenia cztonksw Kaini sji,
b) wyznaczania terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie . |
c) podzial miedzy czlonkéw prac podejmowanych w u'yble r)boczym w tym
wyznaczenie sekretarza,
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji post@powania 0 udzielenia
- zamoéwienia publicznego, :
e) informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracamf Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. i

§5

Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenia zamoéwienia pubhoznego prowadzi pracownik

Urzq;du Gminy Daszyna wchodzacy w sktad Komisji, odpowwedJalny rnerytoryoznie za
‘sprawy bedace przedmiotem przetargu. _ ,
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§6 5

- 1. Do obowigzkow cztonka Komisja nalezy w szczeg6lnosci udziat e pra;ach Komisji - - -

T TToraz wykonywanie innych czynnodci powierzonych przez przewodniczace] g0
Komisji. ¢

2. Cztonek Komisji obowigzany jest rzetelnie i oblektywne wykonywaé ozynnos’ci kierujac
SIQ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i do§wiadczeniem. i

. Odwolanie cztonka Komisji w toku postc—;powania o udzielenia’ zamdwignia publicznego
moze nastqplc wylgcznie w sytuacji naruszania przez niego obowmczkow 0 kt(')ryoh mowa w

ust. 1 12 oraz w sytuacji o ktérej mowa w § 4 pkt. 2 lit. a.

§7 : _
Do zadad Komisji w zakresie przygotowania postegpowama 0% udzmlemu zamoéwienia
publicznego nalezy w szczegdlnoéel przygotowanie 1 przedstawienie: vWOJtOWL; Gminy:




A
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—
.

Propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia pubhoznego Wwraz z uzasadmemem

2. Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia ( SIWZ ), zaproszenia do udzialu w
postgpowaniu, zaproszenie do sktadania ofert albo zapytania o cene.
Propozycji zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmiotu, Ictoremu ma by¢ udzielone
zamd&wienie. )

4. Ogloszernl wiasciwych dla danego trybu postepowania.
5. Danych wymaganych dokumentéw, w szczegdlnodci wmoskow Wéjta Gminy do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg. - iy

§8 :
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzeni postqpowama 0 udztelem'e zamOwienia
publicznego nalezy w szozegolnoscu :

(O8]

Udostepnianie speoyﬁkacp istotnych warunkéw zaméwienia,
Udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamovvlema,
Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,
Otwarcie ofert,

Ocena spelienia warunkéw stawianych wykonawcom,

Ocena ofert wraz z propozycja wyboru oferty IlEl_}kOI‘ZYStIllBJSZQ],

LA L

§9
1.0twarcie ofert odbywa si¢ w miejscu i terminie, o ktérym . pomformowano oferentdw
w specyfikacii istotnych warunkéw zamdéwienia.
2. W otwarciu ofert moga uczestniczyé oferenci stosownie do pI‘ZCPIS SW ustawy Prawo
zamowmn publicznych.

3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jakac Zamawdajqoy zarnierza
p1 zeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
4. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji Iub osoba przez niego wskazana,
sprawdzi 1 okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi nazwe, 2 dres cene oferty,
termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji oraz warunki ptatnosdci zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wykonawcoéw, ktérzy nie byli obecni na otwarcnu ofert komisja
przekaze. informacje wymienione w pkt. 3 1 5. .

§ 10 ;

1.Po zbadaniu ofert pod wzgledem formalnym, Komisja odrzuca ofert@, _]GZG li:

a) jestniezgodna z ustaws; ;

b) jej treé¢ nie odpowiada tresci specyfikacji 1stotnych Wamnkow zaméwienia

zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt 3;

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiemu przeplséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii; = |

d) zawiera razaco niskg ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamomema; o

*e) “zostala ‘ztozona- przez Wykonawoq Wykluozonego 'z udziatu-wi p‘o'st@‘pbwaﬁi‘u Ko b

udzielenie zamoéwienia lub nie zaproszonego do sk}adama ofert;

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny; . . o
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zamadormema nie zgodzil sie na

popravmeme omylki o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ; .
h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw, ' ]
2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postgpowania oferenta, ktory nie s 3ehna wymogdw

art. 24 ustawy Prawo zamowien pubhoznyoh .
3.0cena ofert powmna odbywaé sie, zgodnie z postanowieniami SpeoyﬁkaCﬂ istotnych

warunkéw zamdwienia 1 zasadami oceny ofert przyjetymi przez KOH].IS]Q, pQ szczegbtowym
zapoznaniu sig z tymi ofertami. .




4, Przewodniczacy 1 Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do indywidul
nie odrzuconych ofert. Indywidualna ocena kazdej z nie. odrzuconych
winna w oparciu o zasady oceny ofert.
5.Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodniczacy Komisji dakonuje
i poréwnania ztozonych ofert .

- 6.0ferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo$é punktdw podczas oceny jest
Komisje Woéjtowl Gminy Daszyna do wyboru — jako oferta najkorzystnis

1

§11
1.Komisja wnioskuje do Wéjta Gminy Daszyna o uniewaznienie postepot
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w przypadkach gdy ledzy inn
a) Nie ztozono zadnej oferty nie podlegegqcej odrzuceniu
(w przypadku zapytania o cene nie ztozono dwéch ofert nie podlegd)
b) cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, - ktéra
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia; 4 '
¢) wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzer
wylkonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie m
przewidzied;

d) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie wa;

w sprawie zaméwienia publicznego. :

§ 12 :
1.Z czynnosci badania 1 oceny ofert, KOI‘IIISJa sporzagiza protokoét -
z zatacznikami zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Wypelniony protokét Czitonkowie Komisji podpisujg i prze:kazujat ;:
Woﬂoxm Gminy Daszyna.
3.W6jt Gminy Daszyna moze zagdaé wyjasnien od Komisji o doty chczasox

w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu ogdlnie dostepnym .
5.a) W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmie decyzje o udZ
publicznego Wykonawcy wskazanemu przez Komisjg, Przewodmozapy

élnej oceny kkazdej z
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ZNej Umowy

postqpowania wraz
0 do zatwierdzenia

Vej pracy Komisji.
4. W przypadku gdy Wéjt Gminy Daszyna podejmuje decyzjg o wnewazmeniu postepowania,
Komisja powiadomi wykonawcéw o uniewaznieniu postepowania, zamjeszcza ogloszenie

ielenie zamOwienia

Komisji dokonuje

niezwlocznie czynnosci o ktérych mowa w art. 92 ustawy, w tym rowniez pomadomleme

przez Zamawiajacego Wykonawcdw o wyniku postgpowania i-zamiesz
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowsj oraz W ‘siedzibie

w miejscu ogdlnie dostepnym.
b) Niezwlocznie PO zawarciu umowy z Wykonawca Przewodmczaccy

oghoszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy|;
U.Z.P. oraz na wiasnej stronie internetowej jezeli wartos§¢ zamowztema jes
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp.- .
6. W przypadku, gdy Wybrany wykonawca przedstawil nieprawidlowe d
podpisania umowy lub nie wnosi. wymaganego zabezpieczenia nale
G, Komisja dokona WYbort e 2 posrod pozostatych ofert; Ktord @

liczbe punktéw, chyba, ze wplynely mniej niz dwie nie odrzucone- oferty

7. Komisja zakoficzy prace z chwilg podpisania umowy z Wybran_ym wyko

czenie informacji o

Zamawiajacego

komisji przekazuje
na stronach portalu
st nizsza niz kwoty

lane, uchyla sie od
Zytego . wykonania

nawcy.
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