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WOJT Ghaiiing DASZYNA
woj. 16dzkie .
Zarzadzenie Nr 80/2016

z dnia 20 grudnia 2016 roku
Wéjta Gminy Daszyna

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016r. poz. 446, ze zm.) oraz w zwiazku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej z 29 wrze$nia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwiazku z uchwalg
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. I FPS 4/15),
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W  celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci  rozliczen podatku VAT
w  Gminie Daszyna i jej jednostkach  budzetowych  zwanych  dalej
,Jednostkami" ustala si¢ - obowiazujace od I stycznia 2017 r. - procedury w tym zakresie.

§2

Procedury okreslone W niniejszym zarzgdzeniu obejmujg, wszystkie
gminne jednostki budzetowe wg wykazu stanowiacego zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektoréw/kierownikéw jednostek do dokonania przegladu
dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod
katem opodatkowania ich podatkiem od towardéw 1 ustug VAT, a w konsekwencji podziatu
na trzy kategorie, tj. niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, obje¢te zwolnieniami
od VAT oraz objg¢te obowiazujacymi stawkami VAT.
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Wszelkie  odptatne  czynnodci  jednostek  wymienionych w  zalaczniku  na
rzecz wiasnej gminy (i na odwrét), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomigdzy
samymi tymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie medidow), od 1 stycznia 2017 r.
staja si¢ $wiadczeniami wewngtrznymi. Zatem dokumentowane powinny by¢ nota ksiggowa
i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach
VAT-7 sktadanych przez te jednostki gminie.

§5

Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy muszg
zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelna nazwe
gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu dziatajacego w imieniu gminy,




czyli pelna nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora/kierownika
jednostki z upowaznienia wéjta gminy.

§6

Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy,
o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT, przy czym ustala sig¢, ze dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badZz zakupu wpisywane bedg na
fakturach nastgpujaco:

Gmina Daszyna Gmina Daszyna
99-107 Daszyna 99-107 Daszyna

NIP 775-24-06-085 NIP 775-24-06-085

Wystawea - Jednostka organizacyjna | Odbiorca - Jednostka organizacyjna
gminy (jej nazwa i adres) gminy (jej nazwa i adres)

W celu oznaczenia rodzaju serii oraz wskazania danych identyfikacyjnych na wystawianych
fakturach umozliwiajacych ich identyfikacje ustala si¢ wzory nadawania kolejnych
numerow faktur: —,numer kolejny/ miesiac sprzedazy/rok sprzedazy/inicjaly jednostki”

§7

Poczawszy od miesiaca stycznia 2017 r. zobowiazuje si¢ dyrektoréw/kierownikow
jednostek do obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za
poszczegdlne miesiace rozliczeniowe.

Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie
wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz
faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa
sie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarcze;j.

§8

\W celu  zapewnienia  poprawno$ci 1  jednolito$ci  rozliczen  podatku
VAT wustala sie metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug.

Nalezny podatek VAT wykazywany w czastkowej deklaracji VAI-7 jednostka powinna
pomniejszy¢ o podatek naliczony od zakupéw towaréw i ustug $ciSle zwiazanych ze
sprzedaza opodatkowang, ale tylko woéwczas, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzadkowanie tych zakupdéw do sprzedazy opodatkowanej. W przypadku ponoszonych
kosztéw posrednich zwiazanych ze sprzedazg opodatkowana mozna podatek VAT odliczaé
od tych zakup6w na podstawie rocznego prewskaznika obliczonego zgodnie z wytycznymi
Ministra Finanséw zawartymi w jego rozporzadzeniu w sprawie odliczen. Jesli prewskaznik
bedzie nizszy niz 2%, odliczeni nie dokonuje sig. W pozostatym zakresie uzywanie
prewskaznika pozostawia si¢ w dyspozycji dyrektora jednostki.




§9

Jesli  jednostce  przyshuguje  prawo  do odliczen  podatku  naliczonego
VAT, to poczawszy od miesiaca stycznia 2017 r. zobowiazuje sig dyrektoréw/kierownikéw
tych jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupéw za poszczegélne miesiace
rozliczeniowe. ‘

Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna byé prowadzona wytacznie na podstawie
otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada — wynikajace
z ustawy o VAT - prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce
przystuguje wylacznie woéwcezas gdy dokonany zakup zwiazany jest z czynnosciami
jednostki, ktére zostaly lub zostang opodatkowane obowiazujgcymi stawkami podatku VAT.

§10

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu
ustala sie w jednostkach nastepujacy sposdb ich oznaczania:
* nazwa rejestru: rejestr zakupu /rejestr sprzedazy,

e numer rejestru: ,kolejny numer (...)/skrécona nazwa gminy (...)/skrécona nazwa
jednostki (...),

» okres ktoérego dotyczy: miesigc/rok,
« nazwa podmiotu: pelna nazwa gminy/pelna nazwa jednostki.
* adres jednostki,

* NIP gminy.
§11
W przypadku posiadania kas  rejestrujacych  dopuszcza si¢ - zgodnie
ze specustaws o centralizacji - dalsze ich uzywanie przez okres dwdch

lat (2017-2018) bez zmiany danych identyfikacyjnych Sprzedawcey”
na  paragonach  fiskalnych. Jednakze  poczawszy od dnia 1  stycznia
2019r, dalsze ich  uzywanie uzaleznione jest od  doprowadzenia do
poprawno$ci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez
te kasy (paragonach fiskalnych), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i
dostosowanie sieg do jego zalecen. W pozostatych jednostkach nie posiadajacych kas
rejestrujgcych zobowiazuje sig ich dyrektoréw/kierownikéw do przeanalizowania przepis6w
prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas rejestrujacych.
Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Urzgdu Gminy w Daszynie.

§12

W celu prawidtowego rozliczenia przez gming podatku VAT z urzedem skarbowym
zobowiazuje sie dyrektoréw/kierownikéw jednostek do:
» wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towaréw
i ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Urzedu Gminy w Daszynie
» dostarczanie czastkowej ewidencji sprzedazy (jesli  takowa  jako
,podstawa opodatkowania" wystepuje w deklaracji VAI-7) oraz jesli
jednostce  przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT
i z niego korzysta, czastkowej ewidencji zakupu do Urzedu Gminy w Daszynie na
stanowisko pracownika zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT Gminy




z Urzedem Skarbowym, w nieprzekraczalnym terminie do ‘10-tego dnia kazdego
miesiaca za miesiac poprzedni. Ewidencje oraz wydruki musza byé podpisane przez
dyrektora/kierownika jednostki.

+ przekazanie do Urzedu Gminy w Daszynie za dany miesigc do 10-tego dnia
nastepnego miesigca comiesigcznej czastkowej deklaracji VAI-7 (na wzorze
aktualnie obowigzujacym), a takze ewentualnie, jesli taki bedzie wynik rozliczenia
podatku przez jednostke, obliczong do zaptaty kwote zobowigzania w podatku VAT,

» Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu
prowadzonych dla celéw prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7
dostarczonych przez jednostki oraz Urzad, nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze
sprzedazy i zakupu przez pracownika zajmujacego sig rozliczaniem podatku VAT
i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy.

§13

Zobowiazuje sie dyrektor6w/ kierownikow jednostek do $cistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia, ktére nalezy traktowac jako jeden z elementdw polityki rachunkowosci Gminy.

§ 14

Nakazuje si¢  dyrektorom/kierownikom - jednostek  poinformowa¢  kontrahentow
o koniecznosdci zmiany danych wykazywanych na fakturach dokumentujacych sprzedaz
towaréw i ustug na rzecz jednostki oraz, jezeli to konieczne podpisanie stosownych anekséw
do umoéw z tymi kontrahentami.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od

| stycznia 2017 r.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy Daszyna nr 80/2016 z dnia 20 grudnia 2016 roku

1 {Urzad Gminy w Daszynie

Daszyna 34a,
99-107 Daszyna

775-16-28-470

2 |Zespdt Szkét w Daszynie

Daszyna 26a,
9-107 Daszyna

507-00-92-412

3 |Szkota Podstawowa w Mazewie

Mazew 68,
99-107 Daszyna

775-22-05-702

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Daszynie

Daszyna 40,
99-107 Daszyna

775-20-70-998

Gminna Biblioteka Publiczna w
Daszynie

Daszyna 40,
99-107 Daszyna

775-22-10-347
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