
WOjT GMINY DASZYNA
^ woj.J6dzkie

Zarzsjdzenie Nr -&2/2016
Wojta Gminy Daszyna

z dnia 14.04.2016r.

w sprawie powolania komisji post^powania

Na podstawie art. 19 ust 2, art. 20 ust. 1 i 3, art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych. (t.j.Dz. U. z 2015r., poz.
1 f.A \2164)

Wojt Gminy Daszyna zarzajdza, co nastejmje :

§ 1. Powohije sie; komisj^ post^powania do przeprowadzenia post^powania
o udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie robot budowlanych
dotyczajsych: ,,Sala sportowa w Daszynie - wykonanie wysokosprawnej wentylacji
mechanicznej nawiewno-wywiewnej z odzyskiem ciepla i automatyczn% regulacjaj
w nast^puja^cym skladzie :
I/ Zbigniew Cywiiiski - przewodniczapy
21 Jolanta Kubiak - czlonek
3/ Katarzyna Sobiecka - czlonek.

§ 2. Komisja postejpowania, zwana dalej " komisja_ " przeprowadza postejpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Zarzajdzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.





Zafacznik
do Zarzadzenia. Nr£^«?^

Wojta Gminy Baszyna
z dnia//fc.<?fc.2Q^.roku

w sprawie powoiairia komisji postepowania

Resxilamjfo.
Pracy Kbmisii Postepowama

§1
Komisja Postepowania zwana dale] Komisja_rozpoczyna dzialalnosc z, driem powolania.

§2
Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaruowien publicznych, aktow
wykonawczych wydanych napodstawie ustawy i po.stanowieniami niniejszego regulaminu.

§3
Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisj§ konieczna jest obecnosc na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwoch czlonkow, w tym przewodniczacy.

§4
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadari przewodnicza_cego nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie oswiadczen czlonkow Komisji o zaistnieniu lub bralcu Istnienia ustawowyeh
okolicznosci uniemozliwiajacych im wystepowanie w k;iieniu zamawiajapego oraz
jego poinforraowanie o okolicznosciach wylapzenia czionlow Komisji5

b) wyznaGzania terrninow posiedzefi Komisji oraz ich prowac jenie .
c) podziai mi^dzy czlonkow prac podejmpwanycli w trybie roboczym w tym

wyznaczenie sekretarza,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji po.st^powania o u:dzielenia

zamowienia. publicznego,
e) informowanie Wojta Gminy o problernach zwiazariych z praca^ni Komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5
Dokumentacj^ postepowania o udzielenia zamowienia publiezrnego prowadzi pracownik
Urz?du Gminy Daszyam wchodzacy w sklad Komisji, odpowjedzialay merytorycznie za
sprawy b^dape przedmiotem, przetargu.

§6
1. Do obowiazkow :czlonka Komisja nalezy w szczegolnosci udzial wpraoach Komisji

oraz wykon3'wanie innych czynnosci powierzonych przez przevodnic74cego
Komisji.

2. Gz?onek Komisji obowiazany jestrzetelnie i obiektywne wykonywac czynnosci kieruj^c
sifj wyla_cznie przepisami prawa, posiadana_'wiedza"i doSwiadczenlem.

3. Odwolanie czionka Komisji w toku postepowania o udzielextia zamowienia publicznego
moze nastapic wyl%cznie w sytuacjj aaruszania przez-niego obowiazkow ., o ktorych ttiowa w
ust. 1 i 2 oraz w sytuacji o ktoxej mowa w § 4 pkt. 2 lit. a.

§7
Do zadan Komisji w zakresie przygotow^iia postepowania o ud2.ieleniu .zamowienia
publicznegQ nalezy w szczegornosci przygotowanie i przedstawienie Woitowi Gminy:



1. Propozycji wyboru trybu: udzielenia .zamowienia pubHcznego wraz z uzasadnieniem,
2. Specyfikacji Istotnych Warunkow zamowienia ( SIWZ ), zaproszenia do udziahi w

postejjowaniu, zaproszenie do skladania ofert aibo zapytania o cen§.
3. Propozycji zaproszenia do rokowafi ze wskazaniem podrmotu., ktoremu ma bye udzielone

zamowienie.
Qgloszen wlaisciwych dla danego trybu postej30wania.
Danych wymaganych dokunientow, w szczegolnosci wniosk6w Wojta Grainy do
wiasciwego orgarni o wydanie decyzji •wymagany.ch. ustaw%

§8
Do zadan Komisji w zafcresie przeprowadzeni post^powania o xidzielenie zamowienia
publieznego nalezy w szczegolnossi:

1. Udostgpnianie specyfikacji istotnych warurikow zamowienia,
2. Udzielanie wyjasnieii dotyezajoyoh speeyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
3. Prowadzenie negpcjacji aibo rokowanz Wykonaweami,
4. Otwarcie ofert.,
5v Ocena spetnienia Warunkow stawianych wykonawcom,
6. Ocena ofert wraz z propozyeja_ wyboru oferty najkorzystniejszej,

§9
LOtwarcie ofert odbywa si^ w miejsou i terminie, o ktorynl poinfonnowano oferentow
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
2.W otwarciu. ofert moga_ uczestniezyc oferenei stosownie do przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych.
3. Przed otwarciem ofert Przewodnicza_cy Komisji poda kwot§, jaka_ Zamawiaja_cy zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie zam6.wienia,
4. Przed otwarciem kazdej z. ofert Przewodnicza_cy Komisji lub o$oba. przez niego wskazana,
sprawdzi i okaze obeenym stan zabezpieczenia ofert,
5. Po otwareiu kazdej z ofert Przewpdnicza_cy Kornjsji oglosi nazwg, adres3 cen§ oferty,
termin wykonania zamowienia, okres- gwaraneji oraz warunki piainosci zawarte w ofercie.
6.Na wniosek Wykoiiaweow, ktorzy nie byli obecni na otw^arciu ofert komisja
pi-zekaze informacje wymienione w pkt. 3 i 5.

§10
l.Po zbadaniu.ofert pod wzgl^demformalnym, Koraisja odrzuca ofert^., jezeli;

a) jest niezgodna z ustawaj
b) jej tresc .nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych wai.Tmk6w zamowienia

zastrzezeniem art.87 ust.2pkt3;
c) jej zlozenie stano.wi czyn nieuezciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuezciwej konkurencji;
d) zawiera raza_co nisk^. cen? w 'stosunku .do przedmiotu zamowienia;
e) zostala ziozona przez wykonawc^ wykluczonego z udzialia. w postigpowaniu o

udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do skladania ofert;
f) zawiera hie_dy w obliczeniu ceny;
g) \vykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil sig na

poprawienie omylki o'ktorej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ;
h) jestniewazna:napodstawie odr^bnychprzepispw,

2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postepowania oferenta, ktory nie spelnia wjonogow
art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3.Ocena ofert powinna odbywae sie, zgodnie z postanowieniami specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia i zasadami oceny ofert przyjejryini przez Kornisje_, po szczegolowym
zapoznaniu si? z tymi ofertami.



4. Przewodniczapy i Czionkowie Koniisji sa_ zobowiazani do mdywidualnej oceny kazdej z
nie odrzuconych ofert Indywidualna ocena kazd'ej z nie o.drzuconych ofert odbywac sie_
wlnna w oparciu o zasady oceny ofert.
5.Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodniczapy Komisji dokojitije streszczenia oceny
i porownania zlozonych ofert . ' .'
6.0ferta, ktora otrzyma najwiejcsza_ ilosc punktow podczas oceny jest przedstawiana przez
Komisj? Wojtowi Gminy Daszyna do wyboru — jako oferta najkorzystni&isza,

§11
1 .Komisja wnioskuje do Wojta CJminy Daszyna o xmiewaznienie post^powanla.

Zamawiaja_cy uniewaznia post^powanie w przypadkach gdy mi^clzy innyml:
a) Nie zlozono: zadnej oferfy me podlegaja_cej odxzuceniu
(w przypadko. zapytania o cen§ nie ztozono dwoch ofert nie podlegaja_cycli odrzuceniu),

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwot§3 .ktor% zarna-wiaja_cy moze
przeznaezyc na sfinansowanie zamowienia:

c) wystajiila isto'tna zmiana okolicznosci powoduj%ca, ze. prowadzenie post'ejjowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie piiblicznym, ozego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

d) post^powanie obarczone jest •wada_uniemozliwiaja_ca_zawarcie waitnej
w sprawie zamowienia pttblicznego.

l.Z czynnosci badania i oceny ofert, Komisja sporzajiza protokol ' postepowania wraz
z zalacznikami zgodnie z obowi^zuja_eymi przepisami.
2. Wypetniony protokoit Czionkowie Komisji podpisuja_ i przekazujX go do zatwierdzenia
Wojtowi Grniny Daszyna,
3. Wqjt Gminy Daszyna moze zadae- wyjasnien od Komisji o dotj'criczasowej pracy Komisji.
4. W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmuje decyzj^ o ujiiewazniemu post^powania,

Komisja powiadomi wykonawcow o uniewaznieniu postepowania^ zamieszcza ogteszenie
w siedzibie.Zamawiaja_cego w miejscu ogolnie dostepnym .

5. a) W przypadku gdy Wojt Gminy Daszyna podejmie decyzje_ o udzielenie zam6wienia
publicznego Wykonawcy wsfcazanenm przez Komisje_., Przewodnicza_ey Komisji dokonuje
niezwfocznie czynnosei o ktorych moWa w art. 92 ustawy, w tym rowniez powiadomienie
przez Zaniawiaja_cego Wykonawcow o wyniku. postepowania i zamieszczenie informacji o
wyboi^ze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiaja_cego
w miejscu ogolnie dostepnym.

b) Niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawca_ Przewodmcza^cy komisji przekazuje.
ogloszenie o zaWarciu timowy Wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy na stronach portalu
U.Z.P. oraz na wlasnej stronie internetowej jezeli wartose zamowienia jest nizsza niz kwoty
okreslone w przepisacli. wydanych na podstawie art. 1 1 ust. 8 pzp
6.W przypadku; gdy wybrany wykonawca przedstawil nieprawidlowe dane, ucnyla si? od
podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieezenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokona wyboru tej z posrod pozostalych ofert, ktora uzyskala najwi^ksza_
liczb§ punktow, .chyba, ze %vptyn§iy mniej niz dwie nie odrzucone oferty.

7. Komisja zakonczy prace z ch'Vial^ podpisania umowy z wybrahym wykonawca_.




