
WOJT GMINY DASZYNA
woj, itfdzkie r, , . XT ,-*-^ c\-n-iZarz^dzeme Nr 66/2017

Wojta Gminy Daszyna
z dnia 02.10.2017r.

w sprawie powolania komisji post^powania

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3, art. 20 ust 1 i 3, art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zmianami)

Wojt Gminy Daszyna zarz^dza, co nastepuje :

§ 1. Powoluje si§ komisj§ post^powania do przeprowadzenia postejDowania
o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy dorycz^ce: ,,Dostawa slomy do
kotlowni zbiorowych w Daszynie i w Mazewie na sezon grzewczy 2017/2018 dla
Gminy Daszyna", w nastepuja^cym skladzie :

I/ Iwona Modrzynska — przewodmcza^cy
2/ Katarzyna Sobiecka - czlonek
3/ Miroslaw Fabijanczyk — czlonek.

§ 2. Komisja postejpowania, zwana dalej " komisj^. " przeprowadza postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego, zadania wymienionego w § 1.

§ 3. Regulamin pracy komisji stanowi zal^cznik do zarz^dzenia

§ 4. Zarzq.dzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



|i Zaiacznik
do Zarz^djpnia Nr .60/3$$.'

Wp>if? (>rvjny Daszyna
z dnia ..:£& 40;. &#... roloi

w sprawie powaiania k(qmisji postepowania

Regulamin
PracY Komisfi Postepowania

• .,
Komisja Postepowania zwana dalej Komisja. rozpoczyna dziaialno.se z dniilm powofenia.

l!
§2 |j

Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien Bublicznych akt6w
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy i pqstanowieniarni niniejsz^go regulartlinu

'

Dla waznosci decyzjl podj?tej przez Komisj? komeczna jest ;obecno&3 na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej dwdcii czfonk6w, w tym przewodniczapy;', '

iienia ustawowych
iawiaja_cego oraz

§4
1. Pracami Komisji kieruje przewodnicza_cy.
2. Do zadan przewodnicza_cego nalezy w szczeg61nos'ci:

a) odebranie oswiadczen czionkow Komisji o zaistaieniu lub oraku is
okolicznos"ci uniemo'zliwiaja.cych im wystepowanie w miieniu
jego poinformowanie o okolicznosciach wyJa_czenia czionkow Koinisji,

b) wyznaczania terminow posiedzen Komisji oraz icb. prowaiolzenie T j
c) podziai miedzy czlonkow prac podejmowauych. w trybie rbjboczym w tym

wyznaczenie sekretarza, ;.• i i
d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenia

zamowienia publicznego, • j f
e) informowanie Wqjta Gminy o problemach zwiqzanych z pracamii Komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. :• ] j

§5
Dokumentacj? postepowania o udzielenia zamowienia publicznego proj^/adzi pracownik
Urz^du Gminy Daszyna wchodz^cy w skfad Komisji, odpov^'edzialny naerytorycznie za
sprawy b?da_ce przedmiotem przetargu.

§6 ;=•
. 1. Do obowiajdcow.czfonka Komisja nalezy-w-szczegolnosci udzia-t w-prasaoA Komisji- -_

ora^'wyk'onywame'rmycirczjmlu^s^ przez'przew673mc2^c^go
Komisji. • ''• | j

2. Cztonek Komisji obowiajzany jest rzetelnie i obiektywne wykonyf^ac czynisio^ci kieruja^c
si§ wyla_cznie przepisami prawa, posiadana_ wiedza i doswiadczeni'em. . j j

3. Odwofenie czfonka Komisji w toku postepowania o udzielenia zam6w3e)nia publicznego
nioze nastapic wyla^czme w sytuacji naruszania przez niego obowia^kow, o||tt6rych mowa w
ust. 1 i 2 oraz w sytuacji o ktorej mowa w § 4 pkt 2 lit a. j j

Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postepowania o' .udzieleMiu zamowienia
publicznego nalezy w szczegolnosci przygotowanie i przedstawienie- .WojtowijGmmy:



w
1. Propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia publieziiego wraz z ,
2. Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia ( SIWZ )/ zaproszjenia do udziahi

postepowaniu, zaproszenie do skiadania ofert albo zapytania o cene.. I i
3. Propozycji zaproszenia do rokowan ze wskazaniem podmiotu, ktorenbju ma bye udzielone

zamowieriie. . !|
4. Ogloszen wiasciwych dla danego trybu postepowania. • I ;
5. Danyoh wymaganych dokument6w, w szczegolnosci wriioskowj! Wojta Gminy do

wiasclwego organu o wydanie decyzjl wymaganych. ustawa^. •'. '•! i

§s I:
Do zadafl Komisji w zakresie przeprowadzeni postepowania-' o udzijelenie zamowienia
publicznego nale±y w szczegolnosci: • \

-. | '-. '

' i

1. Udostepnianie specyfilcacji istotnych warunk6w zamowienia, j ;
2. Udzielanie wyjasnien dotycza_cych specyfikacji istotnych warunkdw za|n6wienia,
3. Prowadzenie negocjacji albo rokowan z Wykonawcami,
4. Otwarcie ofert,
5. Ocena spehiienia warunlcow stawianych wykonawcom,
6. Ocena ofert wraz z propozycja_ wyboru oferty najkorzystniejszej, j i

I ;§9 i!
1.Otwarcie ofert odbywa si§ w miejscu i terminie, o ktorym ..poinfonoiiowano oferentow
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. '' • 11
2.W otwarciu ofert moga, uczestniczyc oferenci stosownie do .przepisjtfw ustawy Prawo
zamowien publicznych. : j i
3. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwot§3 j.ak^ ZanJ9.wiaja_cy zamierza
przeznaczy6 na sfinansowanie zamov/ienia.. ' • •• ! j
4. Przed otwarciem ka±dej z ofert Przewodnicza_cy Komisji lub osoba przek niego wskazana,
sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert j I
5. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodnicza_cy Komisji ogfosi nazw§, î ires, cen? oferty,
termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji oraz warunki piatnosci zawarte w ofercie,
6.Na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli obecni na otwarclH ofert komisja
przekaze. informacje wymienione wpkt. 3 i 5. I!

§10 |j
l.Po zbadamu ofert pod wzgle_dem formalnym, Komisja odrzuca ofert§> je2eli:

a) jest niezgodna z ustawa; V; s' | j
b) jej tresd nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych. warunk6w zam6wienia

zastrzezeniem ait.87ust.2pkt.3; .-, ' \\) jej zlo±enie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w- rozumij^niu przepis6w o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; .-•'-'• _•-• |
d) zawiera razapo riiska_ pen? w stosunku do przedrniotu zam6wjt.eni§|

~-e)-"zostaia"-ztozona"przez wykonawc^-wykluczonego -z"udiriaJu-w|p-ostejc5owaHiti '&"'"
udzielenie zam6wienia lub nie zaproszonego do skladania ofert; j j

f) zawiera bi?dy w obliczeniu ceny; • - j j ^
g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia $ie zgodzit si§ na

poprawienie omylki o kt6rej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ; j
h) jest niewazna na podstawie odr^bnych przepisow, j [

2.Po zbadaniu ofert Komisja wykluczy z postepowania oferenta, Ictdry nie s^emia wymogow
art 74 ustawv Prawo zam6wien publicznych. • . i ..

oS powirma odbyJo si?, zgodnie z postanowiemami spec^Icaoji
zJUd. i ̂ adami ocmy ofert prz^tymi przez Komxsjfe jj|,

zapozjiarausifztymiofertami. ' ' • !•

l l



4. Przewodniczacy i Czlonkowie Komisji sa_ zobowi^zani do indywidu^nej oceny kazdej z
nie odi-zuconych ofert Indywidualna ocena kazdej z nie • odrzuconycljtj ofert odbywac si£
winna w oparciu o zasady oceny ofert. ! I
5.Po dokonaniu ocen indywidualnych Przewodnicza_cy Komisji dokonujeJ4treszczenia oceny
i porownania zlozonych ofert. . • j j
6-Oferta, ktora otrzyma najwieksza_ ilosc punktow podczas- oceny jest firzedstawiana przez
Komisj? Wqjtowi Gminy Daszyna do wyboru - jako oferta najkorzystuieijjsza.

§ 11
!:

l.Komisja wnioskuje do Wojta Gminy Daszyna o mniewaznienie postepo^ania,
Zamawiaja_cy uniewaznia postepowanie wprzypadkach gdy ml^dzy innjimi:

a) Nie ziozono zadnej oferty nie podlegaja_cej odrzuceniu i i
(w przypadku zapytania o cen? nie ztozono dwoch ofert nie podlegajfjpych odrzucenzu),

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwot§, Jctor^ ijamawia]\cy moze
przeznaczyc na sflnansowanie zamowienia; i j

c) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzeni^ post^powania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czegff nie mckna byio wczesniej
pi-zewidziec; j •

d) postepowanie obarczone jest wada_ uniemoziiwiaja_ca_zawarcie wa^aej umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

§ 12 ' , ,
l.Z czynnosci badania i oceny ofert, Komisja .sporza_dza prptokoi-pjostepowania wraz
z zafa_cznikami zgodnie z obowiazujajsymi przepisarhi. ' | j
2. Wypeiniony protokol Czionlcowie Komisji podpisuja_ i przeliazuja_ -glj do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy Daszyna. . . ;, j
3. Wqjt Gminy Daszyna moze za_dac wyjasnien od Komisji o dot}--cnczasow.pj pracy Komisji.
4. W przypadku gdy Wqjt Gminy Daszyna podejmuje decyzjg o u)iiewaznj4niu postepowania,

Komisja powiadomi wykonawcow o uniewaznieniu postepowania, zamieszcza ogfoszenie
w siedzibie Zamawiajacego w miejscu ogolnie dost§pnym . j

5.a) W przypadku gdy Wqjt Gminy Daszyna podejmie decyzj? o udzielenie zamowienia
publicznego Wykonawcy wskazanemu przez Komisj^, Przewodnicza_cyj [Komisji dokonuje
niezwlocznie czynnosci o I<l6rycri mowa w art. 92 ustawy, w tyru rownibz powiadomienie
przez Zamawiaja_cego Wykonawc6w o wyniku post^powania i - zamieszcszenie informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej oraz w siedzibie Eamawiaja_cego
w miejscu ogolnie dostepnym. •• jj
b) Niezwiocznie po zawarciu umowy z Wykonawca_ Przewodniczapy Momisji przekazuje

ogtoszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadniemem wyboru wykonawcy ria stronach. portalu
U.Z.P. oraz na wlasnej stronie internetowej jezeli wartosd zam6wienia jest nizsza. niz Icwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 pzp. :•:•• . I
6.W przypadlcu, gdy wybrany wykonawca przedstaiwi! nieprawidlowe dape, uchyla si? od
podpisania umowy lub .nis wilQ_si...wyrnaganego ^zabezpieazenSa naleiytego...wykonania
m'ol^rKornisja •aoKona wyboru"tej~;z<-posf6a pozostajych 'oferi;i*t6fa u^skaia"lawksz
liczb? punktow, chyba, ze wplyn^ly mniej niz dwie nie odrzucone d'ferry. jj

7. Komisja zakonczy prace z chwfla_podpisania umowy z wybranym wykojiawcq.


